
 
 

 INFORMÁTICA BÁSICA 
 

1. Nivel/etapa al que se dirige la actividad: 
Aprender de forma cómoda, rápida y sencilla lo más básico de la informática: como 
utilizar el ratón, el teclado, windows, el correo electrónico, navegar por internet, 
grabar cds y dvds.... El curso parte desde 0, no se requieren conocimientos previos. 
 

2. Horas de duración: 
60 horas.   

  
3. Número máximo de participantes: 

ON-LINE.  
 

 

CONTENIDO: 
 

 COMO APRENDEMOS:  

Con los temas multimedia (videotutoriales), escuchamos y vemos en pantalla las explicaciones 

del profesor, de esta forma aprendemos Informática de forma cómoda y sencilla.  

 

1. CURSO DE WINDOWS.  

Cómo utilizar el ratón y el teclado, lo que vemos en el ordenador, que es windows, como se 

utiliza, qué son los archivos y las carpetas, que es eso de copiar y pegar, como utilizamos 

una impresora...  

 

2.  UTILIDADES  

Oír música en el ordenador, grabar nuestros propios Cds de música. 

 

3.  CURSO DE WORD 

 El programa más importante que debemos conocer.  

 conceptos básicos, como escribir en word, tipos de letras, márgenes, imprimir, 

propiedades de página...Todo aquello que necesitamos saber para comenzar a utilizar 

este programa en todos nuestros trabajos.  

 

4. INTERNET - CORREO.  

 

 Cómo tenemos que hacer para conectarnos a Internet, primeros pasos en ver 

páginas web, navegación por internet, el programa que usamos, sus utilidades.  

 Utilizar el correo electrónico, obtener cuentas de correo electrónico propias, de 

forma gratuita, como mandamos mensajes, como recibimos mensajes, como 

enviamos fotos a nuestros amigos.  

 El Chat, comunicarse con otras personas por internet.  

 Cómo buscamos lo que nos interesa en internet, consultar una enciclopedia, 

descargarse cosas. 


